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Writing                               Seema Abu Shama’a   

بين  لشي صحيح للموازنةاد االفكرة السائدة عن التعبير انه بيجي تعبير واحد من الفصل الأول وتعبير واحد من الفصل التاني .. ها

اساعدك تفهم قبل ما تحفظ أصلا.. و الفصلين ولكنه مش قانون.. الأسلم الك تحفظ الفصل الأول ومعظم الفصل التاني وانا هون بدي 

 يا ريت تفرجينا إبداعك بالكتابة افضل من الحفظ والبصم.. خلينا نبدأ:

Unit 7 
ي من صدي

ي هذه الوحدة بدنا نكتب رسالة.. هالرسالة حتكون اما ايميل شخصي )يعن 
من شخص لمدير  لصديقه( أو رسميةق ف 

كة مثلا:   شر

ي  طيب شو الفرق؟بدك تنتبه عالفروقات
ف  ي الايميل الشخصي عن كتابة الpersonal email كتابة ال  

 formal letterيعن 

 أهم الفروقات بتكون بالتحية ومضمون الرسالة والمصطلحات المستخدمة والخاتمة. ……الرسالة الرسمية

ي 
او   job vacancyطيب شو موضوع الرسالة؟ رح نسأل عن شاغر وظيف  work experience    :ة عمل خبر  

ي نتدرب عالايميل الشخص  
 .. بالأول تعالو نشوف صيغة السؤال:  Personal email يلا أول شر

Write an email to your friend Chris asking him\ her if he heard about any job opportunity around 

him. 

  قد سمع عنه
 أرسل رسالة الى صديقك لتسأله عن أي شاغر وظيف 

Personal email 
 
From: jmurry342@firstnet.com 
To: Chris.harrison@hotmail.co.uk 
Subject: a favour 

 
Hello Chris 
This is just a quick message to ask if you could do me a favour. I’m leaving school at the end of June 
and I need to find some work. I was just wondering if there were any vacancies at your place. I’m 
good at languages and IT, so anything using those skills would be great. I don’t mind what I do. 
Could you ask around and see if there’s anything suitable? I’ve attached my CV in case that would 
be useful. 
Thanks a lot. 
Best wishes, 
 Jim 

 مرحبا كريس) الأسماء بتتغبر حسب السؤال(
ي نهاية تموز وأحتاج الى العملز أتساءل اذا كان 

هذه رسالة شيعة لأسألك ان كنت تستطيع أن تصنع لىي معروفا. سأترك المدرسة ف 
ي 
ء يستخدم تلك المهارات سيكون عظيما بغض النظر لديكم شاغر وظيفبر  أنا جيد باللغة وتكنولوجيا المعلومات لذلك أي شر

ي الذاتية بحالة كان ذلك مفيداز شكرا 
ت  عما سأعمل. هل تستطيع أن تسأل من حولك اذا كان هناك شيئا مناسبا؟ أرفقت لك سبر

 لك. 
 أطيب التمنيات

 جيم)بتغبر حسب السؤال شو بعطي اسم(
 

الشخصي  مقدمة للايميل  

 من: وهو المرسل

 الى : وهو المستقبل

 موضوع الرسالة: معروف

 

 

 

 

 

 

 

 

هذه المعلومات تكون في 

السؤال.. ولو مش بالسؤال 

 انت اخترعها

mailto:jmurry342@firstnet.com
mailto:Chris.harrison@hotmail.co.uk


 

3 
 

 Formal inquiry letter رسالة رسمية طيب لو السؤال طلب منك 
ي من شطارتك بالكتابة. 

ي قواعد معينة نتبعها بالكتابة لو أتقنتها حتاخد عالأقل نص العلامة والباف 
 ف 

 

ي التفاصيل وبرجع أستخدمها بالرسالة )
   نشوف نمط السؤال أول وكيف بيعطين 

 job vacancyسواء عن شاغر وظيف 
ة عمل  ( work experienceأو عن خبر

ي كتابة الرسالة ممكن يع
ي اسم شخص وعمره وارجع استخدمهم ف 

طين   
  حالة المخاطب) المرسل اليه( غبر معروف لازم تكون 

 
  المقدمة ف

  Dear Sir/ Madam أهم ش 
ي بالتحية الختامية Yours Faithfully  والخاتمة لازم تكون 

ي ما بكتب وبكتف 
ي اسم بكتبه بنهاية الرسالة.. لو ما اعطات 

 لو اعطات 
ي عن وظيفة  possible job تعالوا نشوف نص السؤال: هون طلب نكتب عن 

   employment \job vacancy يعن 
 

 
ي 
كة    inquiry letterطلب من  وطلب اكتبها لشر  company  وحكالىي كمان بالسؤالjob   ي اكتب تعببر

هاد كله دليلي انه بده من 
  7الوحدة

فقط للطالب الاضعف 6باخد العلامة الكاملة وواحد باخدكتبتلك واحد نموذج على الرسالة:   

Formal enquiry letter 
 
Dear Sir \ Madam 

 
 

I am writing to enquire about possible vacancies with your company. I am currently 
looking for employment as I am due to leave school at the end of June. I have good 

language and IT skills, which I hope would make me suitable for various jobs. 
I enclose my CV and would be grateful if you could keep it on file in case of any future 
opportunities. If you need any further information, please contact me. 

   Thank you very much for your help. I look forward to hearing from you.  

Yours faithfully,  

A. Khalid 

Ali Khalid  

 ترجمة الرسالة: 
 
 

 التحية الخاتمة

) لو أعطاني اسم بالسؤال( الاسم باختصار  

 الاسم الكامل

 التحية الترحيبية
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المدام \ عزيزي السيد  
ي عل وشك أن انهي 

كتكم. أنا حاليا أبحث عن التوظيف بما أنن  ي شر
 
أنا أكتب لأستفش عن الشواغر المتوفرة ف

ي شهر حزيران. لدي مهارات باللغة وتكنولوجيا ا
 
ي مناسبا لعدة المدرسة ف

ي أأمل أن تجعلن 
لمعلومات.  والن 

 وظائف. 
ي الذاتية وسأكون ممتنا ان احتفظتم بها 

ت  لأي فرصة مستقبلية. اذا أردت أي معلومات إضافية أنا أرفق سبر
. شكرا جزيلا عل المساعدة. أتطلع الى السماع منك.   الرجاء التواصل معي

 المخلص لك
 ع.خالد

 علي خالد
 

  بسي 
 
علامات( 6ط للطالب الأضعف)باخدتعالوا أفهمكم باختصار كيف كتبت الرسالة و نموذج تان   

 

 

 

Dear Sir / Madam, 

I’m writing to ask about possible vacancies at your company because I’m leaving school in 

June. 

I have good skills in languages and I.T. I attach my CV. Please contact me for more 

information. 

Thank you and I look forward to hearing from you. 

Yours faithfully 

علامات  6هاد التعبير بسيط بياخد اسهل وأبسط نفس التعبير بس بنسخة   
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السيد / السيدة عزيزي   

 .أكتب إليكم للاستفسار عن الوظائف الشاغرة المحتملة في شركتكم، لأنني سأغادر المدرسة في شهر يونيو

لدي مهارات جيدة في اللغات وتقنية المعلومات. أرفق سيرتي الذاتية مع هذه الرسالة. يرجى التواصل معي 

 شكرًا لكم، وأتطلع إلى سماع ردكم قريبًا.للحصول على مزيد من المعلومات

 المخلص لك

 work experienceطيب؟ لو طلب مني كمان رسالة استفسار رسمية بس هالمرة عن خبرة عمل؟  

 بدنا نكتب نموذج تاني مع تغييرات بسيطة .. بس بالأول تعالوا نشوف نص السؤال:

علامات( 6وكالعادة في نص رسالة بالاخر اسهل بياخد علامة أقل)      

 

تعالوا نشوف كيف بتكون صيغة السؤال:          

 

 

Dear Sir\ Madam 

I am writing to ask if I could do work experience at your company. I am currently 
looking for work experience at a local company from 1st July to 10th. July. I have good 
language and IT skills, I also study English and math which I hope would make me 
suitable for different work experience. I will be thankful for any experience you offer. 

 التحية الترحيبية
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I enclose my CV and would be grateful if you could keep it on file in case of any future 
opportunities. If you need any further information, please contact me. 

   Thank you very much for your help. I look forward to hearing from you. 

Yours faithfully,  
Sameer 

  
 

 ترجمة الرسالة: 
المدام \ عزيزي السيد  

كة محلية من تاري    خ  أنا أكتب لأستفش ان كنت استطيع ي شر
ة العمل ف  كتكم. أنا حاليا أبحث عن خبر ي شر

ة عمل ف   1ان اعمل خبر
ي  10تموز الى 

ي أأمل أن تجعلن 
ية والرياضيات  والن  تموز. لدي مهارات باللغة وتكنولوجيا المعلومات وأدرس اللغة الإنجلبر 

ة عمل ممكن ان ة. سأكون ممتنا لأي خبر تقدمها.  مناسبا لمختلف تجارب الخبر  
ي الذاتية وسأكون ممتنا ان احتفظتم بها لأي فرصة مستقبلية. اذا أردت أي معلومات إضافية الرجاء التواصل 

ت  أنا أرفق سبر
. شكرا جزيلا عل المساعدة. أتطلع الى السماع منك.   معي

 المخلص لك
 سمبر 

     يلا نشوف النسخة الأسهل والابسط:

Dear Sir / Madam, 

I am writing to ask if I can do work experience at your company. I’m 17 years old. 

I study at School and I want to arrange a week of work experience on Sunday 5th 

May . 

Nowadays, I’m studying technology, maths, and English. I will accept any work 

experience. Please contact me for more information. 

I look forward to hearing from you.  

Yours faithfully 

السيد / السيدة عزيزي   

أكتب إليكم لأستفسر عمّا إذا كان بإمكاني القيام بتجربة عمل في شركتكم. أنا في السابعة عشرة من عمري. 

مايو 5وأرغب في ترتيب أسبوع من تجربة العمل ابتداءً من يوم الأحد الموافق  مدرسة ،الأدرس في  . 

عمل. يرجى خبرة في الوقت الحالي، أدرس التكنولوجيا والرياضيات واللغة الإنجليزية. سأقبل بأي 

 .التواصل معي للحصول على مزيد من المعلومات

 ً  .أتطلع إلى سماع ردكم قريبا

المخلص لك   

 التحية الخاتمة

 ) لو في اسم مرسل بالسؤال( الاسم باختصار
 الاسم الكامل
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Unit 8 

    business letterتعبير الوحدة الثامنة عبارة عن رسالة عمل رسمية   

 موضوع الرسالة يختلف بناء على المطلوب في السؤال 

 السؤال عن المنتج, طريقة الدفع, مدة التسليم, مشاكل الدفع , .......

 ها وكيف أختمه اسم المرسل والمستقبل عادة موجود في السؤال  .. مهم جدا شكل الرسالة, كيف أبدأ

 تعالوا نشوف الرسالة الأولى شو نص السؤال وكيف كتبناها:

 

You are Carlo Andretti, the purchasing manager at the New Star company. -1

letter to Mr Ralph Allen , the manager of a foreign company, enquiring  Write a

about the possibility of purchasing a number of LCD monitors. Ask 

possible  -method of payment –if there is a guarantee  -about:(delivery period 

)discounts 

 Dear Mr Allen 

 Thank you for the products you offer. I am writing to tell you that we are 

interested in purchasing a large number of your LCD monitors. Before placing 

an order, we would like to know if there is a guarantee on these parts, and how 

long is it . We would also enquire delivery within two weeks of placing the 

order. Could you confirm this is possible? We would also ask if the prices can be 

reduced for larger order, and what methods of payments would you prefer? I 

look forward to hearing from you.   

 Yours sincerely  

 Andretti 

 Carlo Andretti  

The purchasing manager  
The New Star Company  
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 بدنا نكتب رسالة أبسط وأسهل للطالب الأضعف:

Dear Mr Allen                                تذكر انه هاد الاسم بيتغير حسب الاسم في السؤال 

I am writing because we are interested in buying your products. Before the order, we 

want to know if there is a guarantee and how long it is. Can you deliver the 

products in two weeks? Please confirm if that is possible. Can you reduce the price 

for large orders? What are the methods of payments? I am looking forward to 

hearing from you. )جملة مهمة (    

Yours sincerely                            )التحية الختامية ) المخلص لك  
C. Andretti الاسم باختصار          
Carlo Andretti الاسم كامل         
The purchasing manager     وظيفته حسب السؤال  
The New Star Company اسم الشركة              

 أترجملك الرسالة؟

الانعزيزي السيد   

انا اكتب لك لأنني مهتم بشراء منتجاتك) لاحظ انا ما كتبت نوع المنتج بس لو انت شاطر وقدرت تعرف نوع 

المنتج من السؤال اكتبه( . قبل ما أطلب أريد أن أعرف هل هناك كفالة وكم مدتها؟ هل تستطيعون توصيل 

ون تخفيض السعر للطلبيات الكبيرة؟ ما المنتج خلال أسبوعين؟ الرجاء تأكيد ان كان ذلك ممكنا. هل تستطيع

 هي طرق الدفع؟ أنا أتطلع للاستماع منك.

 المخلص لك 

 you are Carlo Andretti)ك. اندريتي ) الاسم حسب السؤال... 

 كارلو اندريتي

 مدير المبيعات

 شركة نيو ستار 
 

 عزيزي الطالب المحترم: 

 مش تحكي كل هاد بدي أحفظه وتتكاسل وتحرد! 

 الرسائل بتعتمد أولا على فهم المضمون.. وتكون جمل تحكي عن المطلوب بالسؤال

 كمان شكل الرسالة لو فهمته بسهل عليك المهمة.. يعني ..

 افهم المقدمة والخاتمة وكيف كتبنا المضمون من السؤال 

 وما تنسى الجمل المهمة متل :

I look forward to hearing from you  
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لخاتمة واسم المرسل ووظيفته واسم شركته وكله بتجيبه من السؤال ما بتخترع من عندك.وبتكتب التحية ا  

 طيب لو طلب مني رسالة رد من الشركة اللي عندها المنتجات على كل هالاستفسارات .. هيك بيكون نص السؤال:

 

 

2-Write a reply to Carlo Andretti’s  letter. In your reply explain *Whether you can 

supply the order * Delivery period *How much is the discount you offer *If there is a 

guarantee *What method of payment you prefer. You are Ralph Allen, the manager of 

the company.  

 اكتب رد لكارلو اندريتي ومن خلال الرد اشرح اذا ممكن تزوده بالطلب , فترة التسليم, الخصم, الكفالة, طرق الدفع.. 

 وهون ممكن انت تخترع معلومات كاجابة للتساؤلات.. تعالوا نشوف كيف بدنا نكتب الرسالة:

 

 Dear Mr. Andretti , 

 Thank you for your letter. I would be pleased to tell you that we will be able to supply 

the LCD monitors within the required delivery period. I would like to tell you that we 

are able to offer a 10% discount on the normal price for orders of a hundred or more. I 

can also confirm that our products have a year – guarantee. Concerning payment, it 

would be better to be done by bank transfer. Thank you for your interest. I am Looking 

forward to hearing from you. 

 

 Yours sincerely  

R. Allen 

 Ralph Allen 

 لو عندي بالسؤال وظيفته والشركة اللي بشتغل فيها كان كتبتها بس هو ما اعطاني
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 رسالة أسهل للطالب الأضعف:

Dear Mr. Andretti 

Thank you for your letter. We can supply the products in two weeks. We can offer 10% 

discount for big orders. Our products have a year guarantee. It will be better if you 

pay through bank transfer.  

I am looking forward to hearing from you.  

Your sincerely  

R. Allen 

Ralph Allen 

لو ملاحظ انه كتبنا رد على كل شي مطلوب في السؤال وهاد هو المهم. يعني بنكتب التحية ومن ثم بنجاوب على مضمون الرسالة 

ؤال خطوة بخطوة.. السؤال حيكون قدامك لو نسيت شي منن الرسالة ببساطة ارجع اقرأ السؤال واكتب المطلوب في.. حسب الس

 المهم لا تترك التعبير فاضي.

و حصلت مشكلة بعد الطلب ولم يصل الدفع المطلوب حسب المدة المتفق عليها... كيف حنكتب الرسالة؟ ل  

 تعالوا نشوف نص السؤال بالأول:

 

3-Write a letter to Mr Carlo Andretti , the purchasing manager at The New Star 

company, asking about payment not received 

 

Dear Mr. Andretti , 

 I am writing in connection with your recent order. The order was delivered four weeks 

ago with request for payment within a month. I am sorry to tell you that we still 

haven’t received the money. Just to remind you, the full amount was 25000$, including 

the 10% reduction. Could you please contact me to make the situation clear?  

 

Yours sincerely 

 R. Allen  

Ralph Allen 
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 عزيزي السيد اندريتي

أسابيع مع الطلب بأن يتم الدفع خلال شهر. ولكننا لم نحصل على  4أكتب لك فيما يتعلق بالطلب الأخير. تم ارسال الطلب من 

% خصم. هل ممكن أن تتواصل معنا وتوضح 10$ بما فيها 25000الان. فقط أذكرك بأن المبلغ كاملا كان  ىالمال حت

 الموقف؟

 المخلص لك

 

 يلا نجرب نكتب موضوع أسهل للطالب الأضعف؟

 

Dear Mr. Andretti , 

 I am writing in connection with your recent order. We sent the order a month ago. I 

am sorry to tell you that we still haven’t got the money. The full amount was 25000$, 

including the 10% reduction. Could you please contact me please?  

 

Yours sincerely 

 R. Allen  

Ralph Allen 

 

 

 

 

 

لطيب نشوف رد الشركة اللي طلبت المنتج وما دفعت؟ بالأول نشوف السؤا  

Allen the manager o f a foreign company. In your reply:  Write an email to Mr-4

say what you have done to solve  -give an explanation -Apologize for the problem 

the problem Start your email with this address From: Mr. Carlo Andretti Sent : 12 

March 2021 To: Mr. Ralph Allen 

 

 لو ملاحظ عزيزي الطالب انه بالسؤال طلب نكتب ايميل.. كمضمون للرسالة ما بتغير  ولكن الشكل الخارجي رح يتغير

مش لازم أضل اذكرك انه التعبير مش صعب.. 

ولكن لازم تفهمه وتعرف كيف تكتبه.. بعرف انك 

شايفه طويل وكتير وقررت تستسلم وبتحكي يجعل 

لا حدا حفظ ولا درس.. بس صدقني لو قرأت 

السؤال وحللته حتلاقي الرسالة بتعيد مضمون 

السؤال بتغييرات بسيطة.. احفظ وانت ساكت .. 

 يلا
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From: Mr. Carlo Andretti  

Sent : 12 March 2021  

To: Mr. Ralph Allen  

Dear Mr Allen ,  

Thanks for your message. I am very sorry that you haven’t received the payment yet. I’ve 

enquired about the problem and found the explanation. It seems there is a 

misunderstanding with the bank. We asked them to transfer the money two weeks ago, 

but they were waiting for the request to be confirmed. I have now done this and the full 

amount will be in your account within 3-5 days. 

 Yours sincerely  

 Mr. Carlo Andretti 

 عزيزي السيد الان:

شكرا على الرسالة. أعتذر لك لأنك لم تستلم الدفع حتى الان. سألت عن المشكلة ووجدت التفسير. اعتقد أن هناك سوء فهم مع 

طلبنا منهم تحويل المال منذ أسبوعين ولكنهم كانوا بانتظار تأكيد الطلب. وحاليا قد أكدت الطلب والمبلغ كاملا سيكون في  البنك.

أيام.   5ل 3حسابكم خلال   

 مع خالص تحياتي

 موضوع أبسط للطالب الأضعف:

Dear Mr Allen ,  

Thanks for your message. I am very sorry that you haven’t received the payment yet. I 

asked about the problem and found the answer. It seems there is a misunderstanding with 

the bank. We asked them to transfer the money two weeks ago, but we didn’t confirm 

that. I did that and the money will be in your account soon.  

 Yours sincerely  

 Mr. Carlo Andretti 

الطالب كتابة رسائل العمل مش شيء مستحيل.. بنفهم المقدمة والخاتمة.. وبنقرأ السؤال شو مطلوب فيه وبكتب اللي  يعزيز 

صيل المنتج.. لو طلب في السؤال  رد عالتساؤلات ..بجاوب  عليها حسب شو فهمته..بدك تسأل عن المنتج بتكتب أسئلة عن تفا

.طلب مني السؤال.لو في مشكلة بالدفع بكتب تفاصيلها. ولو بدي ابرر الخطأ بكتب تفاصيل سوء الفهم اللي صار  
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Unit 9 

فيها تعبيرين.. اول واحد عن حدث مدرسي والتاني رسالة لصديق 9الوحدة       

 هون بدنا نكتب تعبير عن تقرير عن حدث مدرسي سواء كان رياضي أو أي حدث مدرسي. التعبير:    
 وهيك بتكون صيغة السؤال:    

Write a report of an event for a school magazine (it doesn't have to be a football 

match or even a real event). 

P.1: What was the event? 

P.2: What happened during the event? 

P.3: What was the result? / How did it end?  

P.4: What was the Conclusion? 

   يعني اكتب عن حدث مدرسي مش ضروري يكون رياضي او حقيقي. 

   اكتب شو الحدث ووين كان وشو صار وكيف بدأ وانتهى والنتيجة.

أنا اخترت اكتبلكم عن اليوم المفتوح:    

The open day 
We had an open day in our school. All the teachers participated in this amazing day. 

We discussed several points, played together and enjoyed the contests. 

. لقد ناقشنا ع (ئفي هذا اليوم الرا ) المعلمون شاركوا فيه / كان لدنيا يوم مفتوح في المدرسة. جميع المعلمات

.عدة نقاط ، لعبنا معاً واستمتعنا بالمسابقات  

In the first part, the students were divided into groups: A group for singing, a group 

for drawing and the last group for writing stories. When we finished, We Showed our 

final work in a fair. 

. لرسم مجموعة لكتابة القصصلمجموعة  ،لغناءلمجموعة ، زء الأول، تم تقسيم الطلاب إلى مجموعاتفي الج

.عندما انتهينا، عرضنا أعمالنا النهائية في معرض  

Then we gathered in the school playground to play and participate  in Some 

Contests. We had fun together with all the students and the treachers. 

لقد استمتعنا مع الأصدقاء والمعلمين..ونشارك في بعض المسابقاتتجمعنا في ساحة المدرسة لنلعب   

In the end of the day, the teachers thanked us for this amazing day and presented 

some gifts for the winners. We shared Some Cakes and chocolates. with our friends. 

في نهاية اليوم، شكرتنا المعلمات على هذا اليوم الرائع وقدموا الهدايا للفائزين. تقاسمنا بعض الكعك 

.والشوكولاتة مع أصدقاؤنا  

In short, it was a remarkable day that we won't forget. It strengthens the 

relationships between the students and their teachers. 

. الطلاب ومعلميهم نة بيقي العلا. يقوّ ىسنباختصار، لقد كان يوماً لا ي     
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وهون موضوع اخر عن تقرير عن مباراة في المدرسة.. يستطيع الطالب كتابة حدث واحد 

 يختار الأسهل: يعني اختار واحد فيهم وما تنسى العنوان
 

 

A sport event  
This was a basketball match between our school and the next school team. It was 

one of the most exciting matches I have ever seen. Both teams were really 

wonderful. At first, things were not going well with our school team. The next team 

began scoring. They played at the full speed and they could master the match for the 

first half. However, our school team didn’t give in and they tried hard to win. In the 

second half, they took the lead and they played confidently and began comfortably 

scoring. The next team were confused by our performance, what affected them 

badly. May be this was another reason why our school team won in the end. At the 

end of the match, the two teams shook hands and they congratulated us. In general, 

it was a n interesting event which we will always remember. 

 

 أما الموضوع الاخر المطلوب أن يكتبه الطالب:
رسالة شخصية تحمل اخبارا جيدة واخبارا سيئة.    

لصديق مستخدمير  بعض التفاصيل اللي  ةتعلمنا كيف نكتب ايميل. وهلا رح نكتب عن اخبار جيدة وسيئ
ي قصة الوحدة 

ي استخدمت قصة الوحدة  3حكيناها ف 
ي الايميل.  3لتكون الكلمات اسهل علينا.. يعن 

هون ف   

( وهيك صيغة السؤال:ةئيالس والحزينة ) ةخبره عن بعض الأخبار السعيدنكتابة إيميل لصديق     
You are Rami 

Write a personal email to your friend John telling him about good news and bad 

news happened to you. 

 
Hey John [   the name of the friend اسم الصديق في السؤال ], 

I hope you’re doing great! I just wanted to catch you up on something that 

happened during my seaside holiday last summer — there’s a bit of good news and 

some bad news too. 

 Last summer, I traveled to the seaside for a relaxing holiday. In the morning, I 

woke up early to watch the sunrise over the ocean.  

 One day , while I was walking on the hot sand, I ran into an old friend that I 

haven’t seen for over fifteen years. He looked older than before but I recognised 



 

15 
 

him quickly as he had a scar on his face. I called his name and he knew me and we 

spent the rest of the day together. 

 I planned to spend more days there, but I was sick and I had to go back home. 

Let me know about you too. Tell me about a story that happened iwh you too.  

Love  

 

 
 مرحباً جون ]أو اسم الصديق[،

أتمنى أن تكون بأفضل حال! أردت فقط أن أطلعك على شيء حدث معي خلال عطلتي على شاطئ البحر في الصيف 

ً الماضي، هناك بعض الأخبار الجيدة  وبعض الأخبار السيئة أيضا . 

في الصيف الماضي، سافرت إلى شاطئ البحر لقضاء عطلة مريحة. كنت أستيقظ باكراً في الصباح لمشاهدة شروق 

 .الشمس فوق المحيط

في أحد الأيام، بينما كنت أمشي على الرمل الساخن، التقيت صدفةً بصديق قديم لم أره منذ أكثر من خمسة عشر عاماً. 

ر سناً من ذي قبل، لكنني تعرفت عليه بسرعة حيث كانت لديه ندبة على وجهه. ناديت اسمه وتعرف عليّ، بدا أكب

 ً  .وقضينا بقية اليوم معا

 .كنت أخطط لقضاء المزيد من الأيام هناك، ولكنني مرضت واضطررت للعودة إلى المنزل

 .دعني أعرف أخبارك أنت أيضاً. أخبرني عن قصة حدثت معك

يمع خالص حب  

 

 لو طلب منك رد على رسالة 

Write a reply to an e-mail 

الرسالة هيك: بامكانك تبدأ  
Hello …………. )اسم الشخص اللي بدنا نرد على رسالته حسب السؤال( 

I was pleased to hear from you. I am happy for your news. I hope you will be always 

happy and successful. I am sory for what happened with you….. 

 متل  ما كتبنا بالايميل السابق .  ) اخبار جيدة وغير جيدة(   good and bad newsوبتكتب
                                              Best wishesوبننهي بنفس الطريقة     
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Unit 11 

عالق في الأذهان.. يعني تكتب قصة عن عطلة مريت فيها.بدنا نكتب تعبير عن يوم إجازة  11في تعبير الوحدة   

عن الصدفة في العدطلة)بس بدون الحديث عن الصدفة( لتسهيل الحفظ. 3هون رح ادمجلك جمل من تعبير الوحدة   

        Write a story about a memorable holiday ( or the experience you had( . ( it could be memorable 

for good or bad reason ) 

 • Paragraph 1 : Introduction and background  

• Paragraph 2 :The beginning of the holiday / experience  

 • Paragraph 3 : The rest of the holiday / experience 

 • Paragraph 4 : Conclusion ( what do you think about it now ?( 

 

My Holiday 

          We have all gone through holidays that were remarkable and unforgettable— 

experiences we wish we had enjoyed more. They fill our hearts with joy and leave us 

with memories that last forever.  
        Last summer, I traveled to the seaside for a relaxing holiday. Every morning, I 

woke up early to watch the sunrise over the ocean. The bright colors in the sky were 

beautiful. After breakfast, I spent time swimming in the clear, cool water. I also 

enjoyed walking on the soft sand, collecting seashells, and listening to the sound of 

the waves. 

       In the afternoons, I explored small shops near the beach. I tried local food, such 

as fresh seafood and sweet desserts. People were friendly and helpful, which made 

me feel at home. At night, I watched the sunset and felt calm as the sky turned 

orange and pink. It was a peaceful end to each day. 

 

              Overall, my holiday was simple but unforgettable. It reminded me to slow 

down, enjoy nature, and appreciate the little things in life. 

 

العطلةتجربتي في   
لقد مررنا جميعاً بعطلات كانت رائعة ولا ت نسى، تجارب تمنينا لو أننا استمتعنا بها أكثر. إنها تملأ قلوبنا بالفرح وتترك لنا "

 .ذكريات تدوم إلى الأبد

ط. في الصيف الماضي، سافرت إلى البحر لقضاء عطلة مريحة. كنت أستيقظ مبكرًا كل صباح لمشاهدة شروق الشمس على المحي

كانت الألوان الزاهية في السماء جميلة. بعد الفطور، قضيت وقتاً في السباحة في المياه الصافية والباردة. كما استمتعت بالمشي 

 .على الرمال الناعمة، وجمع الأصداف، والاستماع إلى صوت الأمواج
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لي، مثل المأكولات البحرية الطازجة في فترة بعد الظهر، استكشفت متاجر صغيرة بالقرب من الشاطئ. جربت الطعام المح

والحلويات اللذيذة. كان الناس ودودين ومساعدين، مما جعلني أشعر وكأني في بيتي. في المساء، شاهدت غروب الشمس وشعرت 

 .بالهدوء عندما تحولت السماء إلى اللون البرتقالي والوردي. كان نهاية هادئة لكل يوم

 .لكنها لا ت نسى. ذكرتني بأن أتباطأ وأستمتع بالطبيعة وأقدر الأشياء الصغيرة في الحياةبشكل عام، كانت عطلتي بسيطة 

 

 كمان نموذج اخر ممتاز: )اختار الاسهل عليك كله صح وكله حلو(

My holiday 

 

                 We tend to remember experiences that were either very good or very 

bad. Because of that, I will always remember my great journey to Turkey. It was two 

years ago, and I went there with my family. Everything was perfect from the 

beginning to the end of the trip. 

              At first, the weather was cloudy when we arrived at the airport, but then the 

sun shined, and we enjoyed the first tour in Istanbul. We saw ancient buildings, 

beautiful mosques, amazing shops, and the wonderful nature. The most interesting 

thing I found was the food. The kebab was delicious with outstanding salad. We also 

visited the countryside around Istanbul, and we met some local people there. They 

were very nice and gave us useful information about the area. 

           My father decided to buy some gifts, so we went to the remarkable markets in 

Istanbul. We brought clothes, wood crafts, and a lot of sweets. 

            The seven days of the journey passed like a second, and I hoped it wouldn’t 

end. Now, I remember this vacation, and I am looking forward to going there again. 

 

جدًا أو سيئة جدًا. لهذا السبب، سأظل دائمًا أتذكر رحلتي الرائعة  نميل إلى تذكر التجارب التي كانت إما جيدة

 .إلى تركيا. كانت قبل عامين، وذهبت إلى هناك مع عائلتي. كان كل شيء مثاليًا من بداية الرحلة إلى نهايتها

ول جولة في البداية، كان الطقس غائمًا عندما وصلنا إلى المطار، ولكن بعد ذلك أشرقت الشمس، واستمتعنا بأ

في إسطنبول. رأينا المباني القديمة والمساجد الجميلة والمتاجر الرائعة والطبيعة الخلابة. أكثر شيء وجدته مثيرًا 

للاهتمام كان الطعام. كان الكباب لذيذاً مع سلطة رائعة. كما زرنا الريف حول إسطنبول، والتقينا ببعض السكان 

ا لنا معلومات مفيدة عن المنطقةالمحليين هناك. كانوا لطفاء جدًا وقدمو . 

قرر والدي شراء بعض الهدايا، لذا ذهبنا إلى الأسواق الرائعة في إسطنبول. اشترينا الملابس والمشغولات 

 .الخشبية والكثير من الحلويات

إلى مرت أيام الرحلة السبعة وكأنها ثانية واحدة، وتمنيت ألا تنتهي. الآن، أتذكر هذه العطلة وأتطلع للذهاب 

 هناك مرة أخرى
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 نموذج 1  أبسط وأسهل للطالب الأضعف ) 5 ل6 علامات(

My Holiday 
 

             Last summer, I went to the beach. I loved watching the sunrise every 

morning. The water was cool, and I enjoyed swimming. I collected seashells and 

walked on the soft sand. At lunchtime, I tried fresh seafood in small local shops. 

Everyone was friendly. In the evening, I watched the sunset and felt very calm. This 

holiday made me happy and relaxed. 

 

 عطلتي
 

ل صباح. كانت المياه باردة، واستمتعت بالسباحة. في الصيف الماضي، ذهبت إلى الشاطئ. أحببت مشاهدة شروق الشمس ك

جمعت الأصداف ومشيت على الرمال الناعمة. عند الغداء، جربت المأكولات البحرية الطازجة في متاجر محلية صغيرة. كان 

 .الجميع ودودًا. في المساء، شاهدت غروب الشمس وشعرت بهدوء كبير. جعلتني هذه العطلة سعيدًا ومستريحًا

 

 

 علامات( 6ل 5: ) للطالب الضعيف 2ذج نمو

My holiday 

"I will always remember my amazing trip to Turkey two years ago with my family. 

Everything was perfect from start to finish. When we arrived in Istanbul, the weather 

was cloudy, but then the sun came out, and we enjoyed exploring the city. We saw 

beautiful buildings, mosques, and amazing nature. The food, especially the kebab and 

salad, was delicious. We also visited the countryside and met some friendly locals 

who shared useful information with us. My father bought some gifts, and we brought 

back clothes, wood crafts, and sweets. The seven days passed quickly, and I can't wait 

to go back. 

 

أتذكر دائمًا رحلتي الرائعة إلى تركيا منذ عامين مع عائلتي. كان كل شيء مثاليًا من البداية للنهاية. س

كان الطقس غائمًا، لكن الشمس أشرقت واستمتعنا باستكشاف المدينة.  عندما وصلنا إلى إسطنبول،

رأينا مباني جميلة، مساجد، وطبيعة مذهلة. كان الطعام، خاصة الكباب والسلطة، لذيذاً. كما زرنا الريف 

والتقينا ببعض السكان المحليين الودودين الذين شاركونا معلومات مفيدة. اشترى والدي بعض الهدايا، 

نا معنا ملابس، مشغولات خشبية، وحلويات. مرت الأيام السبعة بسرعة، ولا أستطيع الانتظار وأعد

 .للعودة
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عن أول  11اللي بحكي عن حدث مدرسي.. وتعبير الوحدة  9انا فكرت شوي اني اعمل موضوع تعبير يجمع بين تعبير الوحدة 

سوا.. اجتهاد شخصي  :( 11و 9الوحدة  يوم دراسي ... طلع معي هاد.. يعني لو بدك تحفظه بنجمع فيه  

 يعني بتحط العنوان حسب الموضوع المطلوب بالسؤال.. مش تحط ال  العنوانين يا حزين :

 The first day at school ( unit 11) اليوم الأول في المدرسة

 A school event (unit 9) حدث مدرسي

          This is our first day at school. We were worried because everything seemed 

new to us. So the teachers suggested to make it an open day. All the teachers 

participated in this amazing day. We discussed several points, played together and 

enjoyed the contests. 

هذا اول يوم لنا في المدرسة. كنا قلقون لأن كل شي يبدو جديدا علينا لذل اقترح المعملون جعله يوما مفتوحا. 

ع (. لقد ناقشنا عدة نقاط ، لعبنا معاً واستمتعن ئفي هذا اليوم الرا ) المعلمون شاركوا فيه / جميع المعلمات

.بالمسابقات  

In the first part, the students were divided into groups: A group for singing, a group 

for drawing and the last group for writing stories. When we finished, We Showed our 

final work in a fair. 

. لرسم مجموعة لكتابة القصصلمجموعة  ،لغناءلمجموعة ، في الجزء الأول، تم تقسيم الطلاب إلى مجموعات

.انتهينا، عرضنا أعمالنا النهائية في معرضعندما   

Then we gathered in the school playground to play and participate  in Some 

Contests. We had fun together with all the students and the treachers. 

الأصدقاء والمعلمين.لقد استمتعنا مع .ونشارك في بعض المسابقاتتجمعنا في ساحة المدرسة لنلعب   

In the end of the day, the teachers thanked us for this amazing day and presented 

some gifts for the winners. We shared Some Cakes and chocolates. with our friends. 

للفائزين. تقاسمنا بعض الكعك في نهاية اليوم، شكرتنا المعلمات على هذا اليوم الرائع وقدموا الهدايا 

.والشوكولاتة مع أصدقاؤنا  

In short, it was a remarkable day that we won't forget. It strengthens the 

relationships between the students and their teachers. 

. الطلاب ومعلميهم نة بيقي العلا. يقوّ ىسنباختصار، لقد كان يوماً لا ي     

علامات( 6نفس الموضوع ولكن باختصاااااار: )للطالب الضعيف   

The first day at school ( unit 11) \ A school event ( unit 9) 

On our first day at school, we felt worried because everything seemed new and different, so the 

teachers organized an open day to help us feel comfortable and welcome. We enjoyed many 

activities, played games, took part in contests, and spent a great time with our teachers and friends, 

which made the day special and memorable. 

تلفاً، لذلك نظّم المعلمون يومًا مفتوحًا ليساعدونا على في أول يوم لنا في المدرسة، شعرنا بالقلق لأن كل شيء بدا جديدًا ومخ

الشعور بالراحة والترحيب. استمتعنا بالعديد من الأنشطة، ولعبنا الألعاب، وشاركنا في المسابقات، وقضينا وقتاً ممتعاً مع المعلمين 

 والأصدقاء، مما جعل اليوم مميزًا ولا ي نسى
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